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2 Ma hoa: QT-PS-06

BENH VIEN DA KHOA QUY TRINH
LANH BINH THANG CAP MOI GIAY CHUNG SINH
KHOA PHU SAN

» THUAT NGU/TU VIET TAT

- PDCN: dinh danh c4 nhén.

- CCCD: can cudc cong dén.

- BHYT: bao hiém y te.

- BHXH: bao hiém xa hoi.

- HSBA: ho so bénh 4n.

- NVYT: nhan vién y te.
% QUY UGC HE THONG KY HIEU MA SO TAI LIEU

> M s6 quy trinh: QT-PS-06

- QT 1 chit viét tit cua tu Quy trinh.

- PS 1a ky hiéu viét tit cia Khoa Phy san.

- 06 14 56 tht ty cta quy trinh.

> M s6 biéu miu: QT-PS-06-BM.XX

- QT 14 chit viét tit ca tir Quy trinh.

- PS 1a'ky hiéu viét tit ctia Khoa Phy san.

- 06 12 56 thtr ty cia quy trinh.

- BM la chit viét tit cta tir Bidu mAu.

- XX 13 86 thtt ty ctia biéu mAu tir 01 dén n.
< CAN CU'PHAP LY

- Ludt Khéam chita bénh ngay 09 thang 01 nidm 2023;

- Lut Bao hiém x& hoi ngay 26 thang 9 nam 2024,

- Thong tu 22/2025/TT-BYT ngay 28 thang 06 nim 2025 cia BO Y t& v& quy dinh
cAp va st dung gidly chimng sinh; .

- Thong tu 03/VBHN-BYT ngay 17 thang 11 nim 2015 ctia B§ Y t€ quy dinh v& cép
va sir dung gidy chimng sinh;

- Thong tu 56/2017/TT-BYT ngay 29 thang 12 nim 2017 cta Bo Y t& v& Quy
dinh chi tiét thi hanh Luat bao hiém xa hoi va Ludt an toan vé sinh lao dong thudc linh
vucy té.



3 M4 hoa: QT-PS-06
BENH VIEN DA KHOA QUY TRINH
LANH BINH THANG CAP MOI GIAY CHUNG SINH
KHOA PHU SAN
I. Quy trinh
\ N8 s A X A
STT | Buée thye hién Khoa/pl}?ng Nglro.'i Biéu mau/ ho
thye hién thwe hién SO’
Huéng din thi tuc | - Khoa Phy | -HO sinh - S6 PDCN
1 - | san - San phy - CCCD
- H§ chiéu
Cép thé tam cho |- Khoa Phu - Ho sinh - Cbng tiép
tré san nhan dit ligu hé
5 thong thong tin
giam dinh
BHYT
Cipnhdtthong | -KhoaPhu | -Hosinh - Phin mém
3 tin, in gidy ching | sén Hsoft
sinh, chuyén cng - Cbng BHXH
BHXH
Trinh lanh dao ky | - Khoa Phu - Ho sinh - Gidy chung
4 duyét san - Bac st sinh
- Ban Giam déc
Cép gidy chung | - Khoa Phu - Ho sinh - Gidy chung
5 | sinh san sinh
Giai quyét sy b |- Khoa Phu - Truong khoa | - Phan mém
6 san - Ho sinh trudng béo c4o sy o
- Ho sinh
Quan ly va luu trlt | - Khoa Phuy - H sinh truéng | - Phin mém
n san bénh vién
- May tinh
- O cing

=/



4 M3 héa: QT-PS-06
I1. Dién gidi ndi dung quy trinh
1. Bwée 1: tiép nhin va huéng dén thi tuc
1.1. Trach nhiém h sinh:
- Tiép nhéan va kiém tra hd so tir san phu hodc nguoi than.
- Huéng dan san phu hodc ngudi than xuét trinh gidy to tiy than hop 18 cia san

~ phy (CCCD/PDCN ho#ic Ho chiéu) dé xdc minh thong tin.

1.2. Trach nhiém cia sdn phy/ ngwoi than:

- Cung cip day du gidy to tuy than cda san phu cho ho sinh.

- Luu y: Néu théng tin khong chinh x4c hodic khong xdc minh duge, bénh vién
s& tir chdi cdp gidy ching sinh va huéng din vé dia phwong dé hoan thién gify to.

2. Buée 2: ciAp nhét hé théng va iy ma thé tam

- HO sinh nhép céc thong tin can thiét cua san phu va tré vao céng dit liéu
gidm dinh BHYT, bao gdm:

+ Thong tin tré: ngdy/thang/nadm sinh, gidi tinh.

+ Thong tin san phu: Ho tén, s6 CCCD/BDDCN/Hb chiéu, dia chi cu trd.

- Sau khi nhép lidu thanh cong, 14y mé thé tam cho tré d& sir dung trong cac thi
tuc lién quan..

3. Buéc 3: 1ap, in, chuyén gidy chirng sinh 1én céng BHXH.

- Ho sinh c4p nhét toan bd thong tin trong s sanh vao phdn mém quan ly (Hsoft). Céc
théng tin cin chinh x4c:

+ Thong tin san phu: ho tén, ngdy, thdng, nim sinh, dan toc, dia chi, sb
CCCD/PDCN/HO chiéu.

+ Thong tin tré: ngay/gid/ndm sinh, gidi tinh, cdn néng, loai sinh (thufmg/mé),
nguoi do sinh, ma thé tam.

- In gidy chimng sinh: in gidy chtng sinh theo miu chuidn quy dinh tai Phu
lyc 1, Thong tu 22/2025/TT-BYT.

- Chuyén di 11¢u. stt dung chit ky sb dé chuyén gidy chL'rng sinh 18n cbng
Bao hiém x4 hoi.

4. Buée 4: ky duyét va déng diu

4.1. Trach nhiém cia ho sinh:

- Chuyén gidy chting sinh cho ngudi d& sinh ky x4c nhan.

- Trinh gidy chtng sinh cho lanh dao duge Giam dbc ty quyén ky duyét.

4.2. Trach nhiém cia Phong Hanh chinh quan tri:

- Kiém tra tinh hop 16 cta céc chir ky.
- Péng ddu bénh vién lén gidy ching sinh dd hoan tit.

5. Budc 5: cip gidy chirng sinh
5.1, Trach nhi¢m ciia sdn phu/ngudi thﬁ;_:f /



5 M3 hoa: QT-PS-06

- Hoan tt thanh to4n c4c chi phi xudt vién.

- Kiém tra k¥ ludng cac thong tin trén gidy ching sinh truéc khi nhén.

5.2. Trach nhiém ho sinh cho xuét vién:

- Pbi chiéu thong tin c4 nhan cla san phu va céc thdng tin trén gidy chting sinh.

- Huéng dan san phu/ngudi than kidm tra, ky nhén vao gidy chiing sinh.

- Luu y: dan do san phu/ngudi than khdng duge tuy y stra chita bét ky thong
tin ndo trén gidy ching sinh d& duoc cip. Néu c6 sai sot, phai bdo lai cho nhén vién
y té dé duoc hd tro. '

- Ban giao 01 ban gidy chimg sinh cho san phu/ngudi than va luu 01 ban tai khoa.

- Trong trudng hop sinh d6i hodc nhiéu hon, mdi tré s& duge cAp mot gidy ching
sinh riéng biét v6i ma sb khéc nhau.

6. Budrc 6: xit I céc van d& phat sinh

Trong trudng hop phét sinh sy ¢, toan b nhan vién y té (NVYT) lién quan phai
thuc hién bdo cdo ngay 1p tirc theo quy trinh béo cdo, xir Iy sw ¢b y khoa (QT-QLCL-
01) ctia bénh vién..

7. Buée 7: quan 1y va lwu trix gidy chitng sinh

7.1. Trach nhiém cta hg sinh:

- Thye hién scan gidy ching sinh di cép.

7.2. Trach nhiém ciia h§ sinh trwéng:

- Luu trif file gidy ching sinh da scan vao 8 cting, phdn mém Iuu trit tai khoa.

- Sép xé&p va luu trit tAt ¢ cAc ban gidy chimg sinh da cp theo quy dinh ctia
khoa, dam bao tinh khoa hoc va d& tra ctu.

- Thyce hién bao cédo cai cdch hanh chinh dinh ky theo quy dinh ctia bénh vién.
II1. Biéu méu 4p dung/ho so lwu triv

srp| . WSO Tén bibumAu/ |  Noilwu | Thoigian
biéu mau/ho so hd so trit chinh Iu
1 | QT-PS-06-BM.0O1 Sb sanh Khoa Phy san | Vinh vién
2 | QT-PS-06-BM.02 | Théong tin hanh |  Phin mém
chanh me tré Hsoft
3 | QT-PS-06-BM.03 | Théng tin tré Phan mém
Hsoft
4 | Theo mau TT Gidy  chung | KhoaPhusan | Vinhvién
22/2025/TT-BYT | sinh
ngay 28 thang 06
nam 2025 ciaB0 Y
Té
4
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Ngay ban hianh Lan ban hanh Ngay hiéu lye
06/06/2023 01 06/06/2023
10/07/2024 02 10/07/2024
120 M) 5 03 134 4141 45




M3 héa: QT-PS-06
M3 hoa: QT-PS-06-BM.01

SO Y TE TP. HO CHI MINH
BENH VIEN DA KHOA LANH BINH THANG




8 M3 hoéa: QT-PS-06
Ma héa: QT-PS-06-BM.02
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H Théng tin tré so sinh
Tiénich ~

Hao tén me: LGy THDY’ ANH?H; -

- Nady dé (mé de): 01/06/2025

Ma héa: QT-PS-06

Ma héa: QT-PS-06-BM.03

Nagay sinh Nagai thai
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10 Ma hoa: QT-PS-06
Theo mau TT 22/2025/TT-BYT

PHU LUC |

MAU GIAY CHUNG SINH
(Ban hanh kém theo Thong tw sb 22/2025/TT-BYT ngdy thang nam 2025 cda Bé trudng 86 Y 1)

Mau sé 01
TEN CO S5O KBCB CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
S Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
Cép tan dau: [ ] ME S0 GCS: oo
Cép lai: 8]
GIAY CHUNG SINH
Ho, chir dém, tén khaisinhcliame: .. ... .. ... .. .
Ngay, thang, namsinh: ... DAIEDES i e T i b rm T ot i
S6 BDCN/HS chidu: ... ..
e i ieil &1
M3 6 BHXHTNE BHYT S0 ..o
D& sinh convao lic.. ... ..gid... .. phut, ngay........théng...... 11 PR —
=
S6 con trong 1an sinh nay; ... e, TR .
Gt M SO CON e v smmemmmmnsunesansisesines GANNANG «x sveas vsspiasssisss sy GO
Dy Ginh GAt 8N CONTAT (.o Lo TR
LT 5T U SO RUUTN
' a2 thang ....... nam ...
Than nhéan cuda tré Ngw&i do dé Pai dién co s& KBCB
(Kv, ghi ré ho tén) (Ky, ghi 16 ho tén) (KY. ahi 16 ho, tén vé aéng dau)

Chd thich :
- Tén con du dinh dat cé thé thay adt kii khat sinh.

- Ghi chi véi tewding hop sinh con phal phu thudt hoac sinh con dudi 32 twén hodc céc ndi dung
khéc cén heu y.
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BENH VIEN DA KHOA
LANH BINH THANG
KHOA PHU SAN

Ma3 hoa: QT-PS-O6
 LUUDO.
CAP MOI GIAY CHUNG SINH

Trach nhi¢m

Céac buwéc thwe hién

Mo ta/ tai li€u lién quan

Tiép nhan va huéng din SP/ngudi

- HO sinh Tiép nhan va than chudn bi ddy di hd so:
hanh chinh huéng dan hd so CCCD/H§ chiéu/DDCN.
- Ho sinh y - Cép nhat thong tin trén cong tiép
hinh chinh Chp thé tam cho tré nhén dit liéu h¢ thong thong tin giam
ap the fam CRo e dinh BHYT lay ma thé tam cho tré.
v - Cép nhat thong tin trong s sanh vao
16 sinh Cép nhdt thong tin, in | | Phan mém Hsoft
N chirng sinh, chuyén - In gidy chimg sinh.
hanh chinh z A rta A s 2 .z .
cong BHXH - Lay chit ky s6 va chuyén gidy chimg
sinh lén cong BHXH
- Hb sinh 4 - Chuyén gidy cho ngudi do sinh ky.
hanh chinh Trinh lanh daoky | |- Trinh kY lanh dao bénh vign.
- B st duyét - Bong dau bénh vién.
- Ban giam ddc
- Kiém tra lai thong tin trén gidy chiing
- HO sinh sinh.
- San phy/ 5 . L - Nhic nho khong duoc dién thong tin
nguoi than Cép gidy ching sinh khéc hogc chinh sira lai théng tin trén
gidy ching sinh da cap.

- Hb sinh - Thye hién béo cdo theo “Quy trinh
-Trudng khoa Gisi p % bio cdo s €0”,
- Hb sinh 1a1 quy€t su co
trudng
- Ho sinh thue hién scan glay ching
sinh da cap va luu trit vao O cing,
- Ho sinh phan mém luu trit tai khoa.
- Ho sinh -HO sinh trudng chiu trach nhiém
trudng quén ly, thyc hién béo cdo cdi cach

hanh chinh dinh ky.

g



